
Håll deltagarna uppdaterade
Steg-för-steg-introduktion

CM Events-appen håller deltagarna uppdaterade under hela evenemanget – med
program, registrering och nyheter alltid nära till hands.

CM Events-appen



💡 Få mer kunskap med CM Academy CM Academy
Utforska steg-för-steg-guider, video-tutorials och artiklar med best practice.
Oavsett om man är nybörjare eller vill bemästra mer avancerade funktioner kan
CM Academy hjälpa på vägen.

🔐 Hur man loggar in i CM Events-appen
📲 Hur man navigerar i menyerna
ℹ️ Hur man får tillgång till olika uppgifter i appen
🎟️ Var man hittar sin biljett
📋 Hur man håller koll på sina registreringar
💬 Hur man deltar i omröstningar, quiz och live Q&A-sessioner

INNEHÅLL CM EVENTS-APPEN STEG-FÖR-STEG-INTRODUKTION

Den här introduktionen går igenom:

Starta med att
ladda ner CM
Events-appen

https://apps.apple.com/dk/app/cm-events/id1182361904
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cmapp&hl=en
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cmapp&hl=sv
https://apps.apple.com/se/app/cm-events/id1182361904
https://cmacademy.events/sv


Logga in i appen

✅ Aktivera åtkomst med bekräftelsekod och skapa en pinkod
1: Logga in med e-postadressen som använts vid registrering till evenemanget.
2: Ange bekräftelsekoden som skickas via e-post för verifiering.
3: Skapa och bekräfta pinkod.

Bekräftelsekoden skickas
till den angivna e-posten.

LOGGA IN I APPEN CM EVENTS-APPEN SIDA 1

🙋🏻 Kontakta support
Om du har frågor om appen kan du hitta en FAQ under
fliken Inställningar, eller kontakta Conference Managers
support här:
+46 812 16 97 30 | support@conferencemanager.se

Deltagarna har även
möjlighet att vara med i en
omröstning eller live Q&A
utan att logga in.

Pinkoden används för
snabb inloggning i appen
framöver.
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Evenemangen nära till hands

⚙️ Inställningar📱 Navigationsmeny

Under fliken
Inställningar kan
deltagarna lägga till
fler e-postadresser.

Evenemangsöversikten ger dig en samlad överblick över alla dina evenemang.
Evenemangen är sorterade efter datum och kan öppnas med ett klick.

Deltagarna kan nå
omröstningar och

evenemangsöversikten
via navigationsmenyn

längst ner i appen.

EVENEMANG CM EVENTS-APPEN SIDA 02

Under Inställningar kan
deltagarna även hitta en
FAQ eller logga ut från
appen.

ℹ️  Registreringsinformation
När deltagarna öppnar ett evenemang från
översikten kan de se sina personliga
registreringsuppgifter samt det valda programmet,
alternativ, boende och platsval.

🎟️  Biljett
Om evenemanget kräver en biljett kan den öppnas
genom att klicka på den gröna biljettikonen i det övre
högra hörnet.



1 2 3 4 5 6

Håll koll på registreringar
Deltagare kan lägga till fler e-postadresser under fliken Inställningar. Det

samlar alla deras registrerade evenemang i en och samma lista, där de kan se
och hantera alla registreringar.

HÅLL KOLL PÅ REGISTRERINGAR CM EVENTS-APPEN SIDA 03

🔄 Uppdaterad översikt
När verifieringskoden har angetts
uppdateras översikten med de evenemang
som är kopplade till den tillagda 
e-postadressen.

1. Inställningar
Tryck på fliken Inställningar

och välj Anslutna e-
postadresser.

2. Ange e-post
Tryck på Lägg till e-post och

skriv in den e-postadress som
ska läggas till.

3. Verifieringskod
En kod skickas till den angivna
e-postadressen. Ange koden
för att bekräfta åtkomsten.



Webbplatssidor
Webbplatssidorna i appen återspeglar den webbplats som har skapats i

Conference Manager. Beroende på webbplatsens innehåll kan deltagarna se
sidor som program, deltagarlista, plats, material och mer.

WEBBPLATSSIDOR CM EVENTS-APPEN SIDA 04

DeltagarlistaLadda ner materialProgram

Klicka på
Evenemangsinformation
för att komma åt
webbplatssidorna.

Exempel på hur utvalda webbplatssidor visas i appen:



Live-interaktioner
Engagera publiken med omröstningar, quizzer och live Q&A-sessioner. 

Som arrangör kan du starta sessionen på en storbildsskärm så att deltagarna kan följa
med. En unik åtkomstnyckel genereras automatiskt och visas på skärmen. Deltagarna

anger nyckeln på sina enheter för att interagera i realtid.

LIVE-INTERAKTIONER CM EVENTS-APPEN SIDA 05

Ange åtkomstnyckeln som visas
på storbildsskärmen

🌐 Delta via webbläsare
Om vissa deltagare inte har tillgång till CM Events-appen kan de delta via webbläsaren

på sin enhet genom cmevents.dk.

Tryck på Omröstning och Q&A
för att öppna en omröstning,

quiz eller live Q&A.

📊 Omröstning och Q&A 🔑 Åtkomstnyckel

http://www.cmevents.dk/


SIDA 06

Omröstningar och quiz
Skapa interaktiva omröstningar eller quiz. Du kan välja om poäng ska aktiveras: med
poäng fungerar interaktionen som ett quiz, och utan poäng fungerar samma upplägg

som en omröstning.

OMRÖSTNINGAR OCH QUIZ CM EVENTS-APPEN

1. Smeknamn
Deltagarna måste först
skriva in ett smeknamn

för att gå med.

2. Start
En väntskärm är synlig
tills du, som arrangör,

startar sessionen.

3. Svar
Svaren skickas in genom
att välja symbolen som

motsvarar ett av
alternativen på

storbildsskärmen.

🖥️ Följ med på storbildsskärmen
Som arrangör styr du
omröstningen eller quizzen på
storbildsskärmen.
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Du kan starta en interaktiv Q&A-session på en storbildsskärm. Deltagarna kan
skicka in frågor och meddelanden anonymt från sina enheter utan att störa

presentationen.

LIVE Q&A CM EVENTS-APPEN SIDA 07

1. Meddelandeflöde
Alla inskickade

meddelanden visas i
appen och på

storbildsskärmen.

2. Skriv och skicka
Deltagarna skriver sina
frågor i textfältet och
skickar dem från sina

enheter.

3. Behåll överblicken
Egna meddelanden
visas i vitt, medan
andra deltagares

meddelanden visas i
blått.

🖥️ Följ med på storbildsskärmen
Alla inskickade meddelanden och
frågor visas på storbildsskärmen.

Rösta på relevanta meddelanden



2. Rösta med ett klick
Röster lämnas genom att

klicka på pilen på det
specifika meddelandet.

1. Läs med
Deltagarna kan hitta de

meddelanden i flödet som
de tycker är mest relevanta.

Rösta på relevanta meddelanden
Under Q&A-sessionen kan deltagarna rösta på de meddelanden de tycker är

mest relevanta. Det ger dig som arrangör en snabb överblick över de mest
populära frågorna.

LIVE Q&A CM EVENTS APP PAGE 08

🖥️ Följ med på storbildsskärmen
Alla röster visas med en tumme-
upp-ikon och antalet röster.



CM Academy 

CM ACADEMY CM EVENTS-APPEN SIDA 09

Kom igång
Kom igång med plattformen

steg för steg

Videor
Titta på hands-on-guider och

genomgångar

FAQ

Resurser

Supportartiklar

Blogg

Läs korta svar på vanliga
frågor

Ladda ner broschyrer om
våra produkter

Detaljerade guider till hur du
använder plattformen

Utforska tips, nyheter och
best practices

💡 Få mer kunskap med CM Academy CM Academy
Utforska steg-för-steg-guider, video-tutorials och artiklar med best practice.
Oavsett om man är nybörjare eller vill bemästra mer avancerade funktioner kan
CM Academy hjälpa på vägen.
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