Conference Manager
Advanced and easy

CM Exhibition-appen

Ankomstregistrering

Introduktion

CM Exhibition-appen er et hurtigt og effektivt vaerktgj til at registrere deltagernes ankomst til
arrangementer, der administreres i Conference Manager.



Conference Manager

Advanced and easy

Ankomstregistrering

CM Exhibition-appen ggr det nemt at registrere deltageres ankomst under et arrangement.
Scan blot en deltagers QR-kode eller stregkode, spg efter deres navn, eller teel deltagere
ved hjaelp af den indbyggede tzeller.

Denne introduktion gennemgar:

Hvordan du logger ind med din mobilnggle
Hvis du er arranggr, kan du finde mobilngglen under Eksternt login i Conference Manager
— klik her for at laase mere om, hvordan du opretter en mobilnggle.
Hvis du er samarbejdspartner til arranggren, modtager du mobilngglen via e-mail fra
arranggren.

Hvordan du registrerer deltagernes ankomst
Registrer ankomst ved at scanne QR-koder/stregkoder eller manuelt via spgefeltet.

-~ Hvordan du taller deltagere
Hold overblik over fremme@det ved manuelt at teelle deltagere med opteelleren.

Start med at
downloade CM

Exhibition-appen ]
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https://cmacademy.events/da/knowledge-base/faa-en-mobilnoegle-til-cm-exhibition/
https://apps.apple.com/dk/app/cm-exhibition/id1030265944?l=da
https://play.google.com/store/apps/details?id=dk.conferencemanager.exhibition&hl=da
https://apps.apple.com/dk/app/cm-exhibition/id1030265944?l=da
https://play.google.com/store/apps/details?id=dk.conferencemanager.exhibition&hl=da
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Advanced and easy

Log ind og scan

Q Indtast mobilngglen og ga til Ankomstregistrering

1: Indtast mobilngglen pa login-skarmen, og klik pa Log ind.

2: Klik pa Ankomstregistrering i oversigten.

3: Registrér deltagernes ankomst ved at scanne deres QR-kode/stregkode eller
ved at spge efter dem manuelt.

Oversigt

Conference Manager-event

Jo

Arranggrer finder Oversigtssiden viser alle Tillad kameraadgang for at
mobilngglen under de funktioner, der er scanne QR-

Eksternt login i Conference tilgaengelige for dig. koder/stregkoder, eller
Manager. Disse kan variere brug sggefeltet til at
Partnere modtager afhaengigt af din registrere deltagere
mobilngglen via e-mail, mobilnggles rettigheder. manuelt.
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Scanner

Brug kameraet til at

Conference Manager

Advanced and easy

Registrér ankomst

Q. Manuel sggning

Indtast deltagerens

scanne QR- navn eller e-mail i
koder/stregkoder. spgefeltet for manuelt
Skift mellem Check ind at registrere deres
og Check ud efter ankomst.
behov.
o . Husk at kontrollere, at du
Aktiver lommelygten | tjekker den korrekte person
gverste hgjre hjgrne for at ind
gore scanning lettere i
mgrke omgivelser.

REGISTRER ANKOMST

Billetter

Deltagere kan tilga deres billet i
CM Events-appen eller i deres
bekraeftelsesmail.
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Advarsler

Appen giver gjeblikkelige beskeder under scanning, sa du kan sikre, at hver
deltagers registrering er gyldig og gennemfgrt.

/N\

Allerede checket ind
1. jan. 2026 1554

Jens Jensen er allerede blevet checket

e -

| |

Negativ saldo

Ugyldigt indhold

Jens Jensen mangler at betale for sin

ADVARSLER CM EXHIBITION-APPEN | ANKOMSTREGISTRERING SIDE 04




Conference Manager

Advanced and easy

Teel deltagere

Udover ankomstregistrering kan du bruge en digital opteeller til manuelt at
teelle deltagere, nar de ankommer. Teelleren kan bruges alene eller sammen
med ankomstregistrering. Det er nyttigt, nar du hurtigt vil have et overblik over
fremm@det uden at registrere hver deltager individuelt.

Tael deltagere

Klik pa Opteeller i
oversigten. Tryk pa + og
- for at tilfgje eller
fjerne deltagere.

Optlleren opdateres
automatisk, hvis deltagere
tjekkes ind eller ud via funktionen
Ankomstregistrering, eller hvis
der ogsad optalles pd en anden
enhed

_ Nulstil optlleren

TAL DELTAGERE

Oversigt

Aragrmytregatrer vy

Optzller -
Manuel optalling

Klik pa Nulstil for at rydde den
aktuelle optaelling.

Bekrast nulstlling
Bemaerk, at dette sletter den
samlede optzelling for
arrangementet og ikke kan —
fortrydes. Individuelle
registreringer vil stadig fremga
under Ankomstregistrering.
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	CM Exhibition-appen gør det nemt at registrere deltageres ankomst under et arrangement.  Scan blot en deltagers QR-kode eller stregkode, søg efter deres navn, eller tæl deltagere ved hjælp af den indbyggede tæller.
	Denne introduktion gennemgår:
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	Indtast mobilnøglen og gå til Ankomstregistrering 1: Indtast mobilnøglen på login-skærmen, og klik på Log ind. 2: Klik på Ankomstregistrering i oversigten. 3: Registrér deltagernes ankomst ved at scanne deres QR-kode/stregkode eller ved at søge efter dem manuelt.
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	Udover ankomstregistrering kan du bruge en digital optæller til manuelt at tælle deltagere, når de ankommer. Tælleren kan bruges alene eller sammen med ankomstregistrering. Det er nyttigt, når du hurtigt vil have et overblik over fremmødet uden at registrere hver deltager individuelt.
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