Conference Manager
Advanced and easy

CM Exhibition-appen

Ankomstregistrering

Introduktion

CM Exhibition-appen ar ett snabbt och effektivt verktyg for att registrera deltagares ankomst
vid evenemang som hanteras i Conference Manager.



Conference Manager

Advanced and easy

Ankomstregistrering

CM Exhibition-appen gor det enkelt att registrera deltagares ankomst vid ett
evenemang. Skanna helt enkelt en deltagares QR-kod eller streckkod, sok efter deras
namn eller rakna deltagare med den inbyggda raknaren.

Denna introduktion gar igenom:

Hur du loggar in med din mobilnyckel

Om du ar arrangor hittar du mobilnyckeln under Extern inloggning i Conference Manager —
klicka har for att Iasa hur du skapar en mobilnyckel.
Om du ar partner som hjalper arrangoren far du mobilnyckeln via e-post fran arrangoren.

Hur du registrerar deltagares ankomst
Registrera ankomst genom att skanna QR-koder/streckkoder eller manuellt via
sokfaltet.
=" Hur du raknar deltagare
Fa en overblick dver narvaron genom att manuellt rakna deltagare med raknaren.

Borja med att ladda
ner CM Exhibition-
appen.
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https://cmacademy.events/sv/knowledge-base/fa-en-mobilnyckel-till-cm-exhibition/
https://apps.apple.com/se/app/cm-exhibition/id1030265944
https://play.google.com/store/apps/details?id=dk.conferencemanager.exhibition&hl=sv
https://apps.apple.com/se/app/cm-exhibition/id1030265944
https://play.google.com/store/apps/details?id=dk.conferencemanager.exhibition&hl=sv

Conference Manager

Advanced and easy

Logga in och skanna

& Ange mobilnyckeln och ga till Arrival registration

1: Ange mobilnyckeln pa inloggningsskarmen och klicka pa Login.

2: Klicka pa Arrival registration i oversikten.

3: Registrera deltagares ankomst genom att skanna deras QR-kod/streckkod eller
genom att soka efter dem manuellt.

10.00

Overview

Conference Manager Event

Jo

Arrangorer hittar Oversiktssidan visar alla Tilldt kameran att skanna
mobilnyckeln under Extern funktioner som ar QR-koder/streckkoder eller
inloggning i Conference tillgangliga for dig. Dessa anvand sokfaltet for att
Manager. kan variera beroende pd registrera deltagare
Partner fdr mobilnyckeln vilka behorigheter din manuellt.

via e-post. mobilnyckel har.
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Skanner

Anvand kameran for att
skanna QR-
koder/streckkoder.
Vaxla mellan Check in
och Check out vid

behov.

Aktivera ficklampan i det
ovre hogra hornet for att
gora skanningen enklare i
mérka miljéer.

REGISTRERA ANKOMSTER

Conference Manager

Advanced and easy

Registrera ankomster

Q. Manuell sokning

Ange deltagarens
namn eller e-
postadress i sokfaltet
for att manuellt
registrera ankomsten.

Se till att dubbelkontrollera att du
checkar in ratt person.

Biljetter

Deltagare kan komma at sin
biljett i CM Events-appen eller |
sitt bekraftelsemejl.
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Conference Manager
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Aviseringar

Appen ger omedelbara aviseringar under skanning, vilket hjalper dig att
sakerstalla att varje deltagares check-in ar giltig och korrekt.

A\

Already checked in
9. 56, 2023 354 pm

VA

Invalid content
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Rakna deltagare

Utover ankomstregistrering kan du anvanda en digital klickraknare for att
manuellt rakna deltagare nar de anlander. Raknaren kan anvandas separat
eller tillsammans med ankomstregistrering. Detta ar anvandbart nar du
snabbt vill fa en overblick dver narvaron utan att registrera varje deltagare
individuellt.

Rakna deltagare

QOverview

Klicka pa Counter i
oversikten. Tryck pa + e e

och - for att lagga till

eller ta bort deltagare.

Raknaren uppdateras
automatiskt om deltagare
checkas in eller ut via funktionen
Arrival registration, eller om
rdkning sker pd en annan enhet.

- Bterstall riknaren

Klicka pa Reset for att rensa
den aktuella rakningen.

Confirm reset
Observera att detta raderar det
totala antalet for evenemanget
och inte kan angras. Individuella
incheckningar visas fortfarande
som incheckade under Arrival
registration.
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