
CM Exhibition-appen är ett snabbt och effektivt verktyg för att registrera deltagares ankomst
vid evenemang som hanteras i Conference Manager.

Ankomstregistrering

CM Exhibition-appen

Introduktion



     Hur du loggar in med din mobilnyckel
Om du är arrangör hittar du mobilnyckeln under Extern inloggning i Conference Manager –
klicka här för att läsa hur du skapar en mobilnyckel. 
Om du är partner som hjälper arrangören får du mobilnyckeln via e-post från arrangören.

       Hur du registrerar deltagares ankomst
Registrera ankomst genom att skanna QR-koder/streckkoder eller manuellt via
sökfältet.

       Hur du räknar deltagare
Få en överblick över närvaron genom att manuellt räkna deltagare med räknaren.

ÖVERSIKT SIDA 01
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Denna introduktion går igenom:

CM Exhibition-appen gör det enkelt att registrera deltagares ankomst vid ett
evenemang. Skanna helt enkelt en deltagares QR-kod eller streckkod, sök efter deras

namn eller räkna deltagare med den inbyggda räknaren.

Börja med att ladda
ner CM Exhibition-

appen.

https://cmacademy.events/sv/knowledge-base/fa-en-mobilnyckel-till-cm-exhibition/
https://apps.apple.com/se/app/cm-exhibition/id1030265944
https://play.google.com/store/apps/details?id=dk.conferencemanager.exhibition&hl=sv
https://apps.apple.com/se/app/cm-exhibition/id1030265944
https://play.google.com/store/apps/details?id=dk.conferencemanager.exhibition&hl=sv


Logga in och skanna

      Ange mobilnyckeln och gå till Arrival registration
1: Ange mobilnyckeln på inloggningsskärmen och klicka på Login.
2: Klicka på Arrival registration i översikten.
3: Registrera deltagares ankomst genom att skanna deras QR-kod/streckkod eller
genom att söka efter dem manuellt.

Arrangörer hittar
mobilnyckeln under Extern
inloggning i Conference
Manager.
Partner får mobilnyckeln
via e-post.

Tillåt kameran att skanna
QR-koder/streckkoder eller
använd sökfältet för att
registrera deltagare
manuellt.
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Översiktssidan visar alla
funktioner som är
tillgängliga för dig. Dessa
kan variera beroende på
vilka behörigheter din
mobilnyckel har.
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Registrera ankomster

       Manuell sökning Skanner

Ange deltagarens
namn eller e-
postadress i sökfältet
för att manuellt
registrera ankomsten.

Använd kameran för att
skanna QR-

koder/streckkoder.
 Växla mellan Check in

och Check out vid
behov.
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Aktivera ficklampan i det
övre högra hörnet för att

göra skanningen enklare i
mörka miljöer.
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Se till att dubbelkontrollera att du
checkar in rätt person.

Deltagare kan komma åt sin
biljett i CM Events-appen eller i
sitt bekräftelsemejl.

Biljetter



Appen meddelar dig om en deltagare:

       använder en ogiltig biljett

Aviseringar
Appen ger omedelbara aviseringar under skanning, vilket hjälper dig att

säkerställa att varje deltagares check-in är giltig och korrekt.

AVISERINGAR SIDA 04

       checkas in eller ut

        har ett negativt saldo

        redan är incheckad eller utcheckad
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 Räkna deltagare

Klicka på Counter i
översikten. Tryck på +
och – för att lägga till
eller ta bort deltagare.

Räknaren uppdateras
automatiskt om deltagare
checkas in eller ut via funktionen
Arrival registration, eller om
räkning sker på en annan enhet.

Räkna deltagare
Utöver ankomstregistrering kan du använda en digital klickräknare för att

manuellt räkna deltagare när de anländer. Räknaren kan användas separat
eller tillsammans med ankomstregistrering. Detta är användbart när du

snabbt vill få en överblick över närvaron utan att registrera varje deltagare
individuellt.

RÄKNA DELTAGARE SIDA 05

       Återställ räknaren
Klicka på Reset för att rensa
den aktuella räkningen.

Observera att detta raderar det
totala antalet för evenemanget
och inte kan ångras. Individuella
incheckningar visas fortfarande
som incheckade under Arrival
registration.
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