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CM Exhibition-App

Ankunftsregistrierung

Einfuhrung

Die CM Exhibition-App ist ein schnelles und effizientes Tool zur Registrierung der Ankunft von
Teilnehmenden bei Veranstaltungen, die in Conference Manager verwaltet werden.
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Ankunftsregistrierung

Die CM Exhibition App erleichtert die Registrierung der Ankunft von Teilnehmenden
wahrend einer \Veranstaltung. Scannen Sie einfach die QR-Codes oder Barcodes der
Teilnehmenden, suchen Sie nach ihren Namen oder zahlen Sie Teilnehmende mit dem
integrierten Zahler.

Diese Einfuhrung behandelt:

Wie Sie sich mit lhrem Mobilschlussel einloggen

Wenn Sie Veranstalter:in sind, finden Sie den Mobilschlussel unter Externes Log-In in
Conference Manager — klicken Sie hier, um zu erfahren, wie Sie einen Mobilschlissel
erstellen.

Wenn Sie als Partner:in unterstutzen, erhalten Sie den Mobilschltussel per E-Mail von
dem/der Veranstalter:in.

Wie Sie die Ankunft von Teilnehmenden registrieren
Registrieren Sie die Ankunft, indem Sie QR-Codes/Barcodes scannen oder sie manuell
uber das Suchfeld registrieren.
1 Wie Sie Teilnehmende zahlen
Behalten Sie den Uberblick iiber die Anwesenheit, indem Sie Teilnehmende manuell mit

dem Zahler zahlen.

Laden Sie die CM
Exhibition-App

herunter, um zu
starten !

# Ladenim " JETZT BEI
@& App Store ® Google Play
L) .I -
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https://cmacademy.events/de/knowledge-base/mobil-schluessel-fuer-die-cm-exhibition-app-erhalten/
https://apps.apple.com/ch/app/cm-exhibition/id1030265944
https://play.google.com/store/apps/details?id=dk.conferencemanager.exhibition&hl=de
https://play.google.com/store/apps/details?id=dk.conferencemanager.exhibition&hl=de
https://apps.apple.com/ch/app/cm-exhibition/id1030265944
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Einloggen und scannen

Q Mobilschlussel eingeben und Ankunftsregistrierung offnen

1: Mobilschlussel auf dem Anmeldebildschirm eingeben und auf Anmelden

klicken.
2: In der Ubersicht auf Ankunftsregistrierung klicken.
3: QR-Code/Barcode scannen oder Teilnehmende manuell tiber die Suche finden,

um ihre Ankunft zu registrieren.

10.00

Ubersicht

Anmelden

Anmelden

Conference Manager-Event

Jo

Veranstalter:innen finden Die Ubersichtsseite zeigt Kamerazugriff erlauben,
den Mobilschliissel unter alle Funktionen, die lhnen um QR-Codes/Barcodes zu
Externes Log-In in zur Verfligung stehen. scannen, oder das
Conference Manager. Diese kénnen je nach Suchfeld verwenden, um
Partner:innen erhalten den Berechtigungen lhres Teilnehmende manuell zu
Mobilschlissel per E-Mail, Mobilschlussels variieren. registrieren.
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Ankunft registrieren

Scanner Q. Manuelle Suche
Name oder E-Mail-
Adresse der
teilnehmenden Person in
das Suchfeld eingeben,
um die Ankunft manuell
zu registrieren.

Kamera verwenden, um
QR-Codes/Barcodes zu
scannen.
/wischen Check-in und
Check-out nach Bedarf
wechseln.
Taschenlampe oben rechts
aktivieren, um das
Scannen in dunklen

Umgebungen zu
erleichtern.

Stellen Sie sicher, dass Sie die
richtige Person einchecken.

Tickets

Teilnehmende konnen ihr Ticket
in der CM Events App oder in
ihrer Bestatigungs-E-Mail
aufrufen.
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Warnungen

Die App sendet wahrend des Scannens sofortige Benachrichtigungen und hilft
Ihnen sicherzustellen, dass der Check-in jeder teilnehmenden Person gultig
und vollstandig ist.

/™

[\

Bereits eingecheckt
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Teillnehmende zahlen

Zusatzlich zur Ankunftsregistrierung konnen Sie einen digitalen Klickzahler
verwenden, um Teilnehmende bei ihrer Ankunft manuell zu zahlen. Der Zahler kann
allein oder zusammen mit der Ankunftsregistrierung verwendet werden. Dies ist
hilfreich, wenn Sie schnell einen Uberblick iiber die Anwesenheit erhalten méchten,
ohne jede teilnehmende Person einzeln zu registrieren.

Teilnehmende zahlen

In der Ubersicht auf Zahler
klicken. Mit + oder -
Teilnehmende hinzufugen
oder entfernen.

Der Zahler aktualisiert sich
automatisch, wenn Teilnehmende (ber
die Funktion Ankunftsregistrierung
ein- oder ausgecheckt werden oder
wenn auf einem anderen Gerat gezahlt
wird.

- Zahler zuriicksetzen

Auf Zuriicksetzen klicken, um den
aktuellen Zahlerstand zu loschen.
Bestitigen Sie das Zuriicksetzen
Beachten Sie, dass dadurch die
gesamte Zahlung fir die
Veranstaltung geloscht wird und
nicht riickgangig gemacht werden
kann. Einzelne Registrierungen
bleiben unter
Ankunftsregistrierung sichtbar.
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