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Introduktion

CM Events-appen haller deltagarna uppdaterade under hela evenemanget — med
program, registrering och nyheter alltid nara till hands.



Conference Manager

Advanced and easy

Kom igang med CM Events

CM Events-appen samlar program, information, biljetter och interaktion i en och samma
l6sning, sa att du som arrangor kan skapa en enkel och engagerande eventupplevelse for
dina deltagare.

Den har introduktionen gar igenom:

'+, Hur man loggar in i CM Events-appen
# Hur man navigerar i menyerna
@ Hur man far tillgang till olika uppgifter i appen
B Var man hittar sin biljett
Hur man haller koll pa sina registreringar

(=] Hur man deltar i omrostningar, quiz och live Q&A-sessioner

skonferens

Natverk

Starta med att
ladda ner CM
Events-appen

s  Hamtai i LADDA NED PA
@& App Store ® Google Play |
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https://apps.apple.com/sv/app/cm-events/id1182361904
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.cmapp&hl=en
https://apps.apple.com/sv/app/cm-events/id1182361904
https://play.google.com/store/apps/details?id=dk.conferencemanager.exhibition&hl=sv

Conference Manager

Advanced and easy

Logga in | appen

& Aktivera atkomst med bekraftelsekod och skapa en pinkod

1: Logga in med e-postadressen som anvants vid registrering till evenemanget.
2: Ange bekraftelsekoden som skickas via e-post for verifiering.

3: Skapa och bekrafta pinkod.

-

Logga in med samma e-postadress som du Ange den 6-siffriga koden som skickats till
anvdnde for att registrera dig till evenemanget support@conferencemanager.se

support@conferencemanager.se 1 l 2 I 3 l L|. I 5 l 6

Skapa en ny pinkod
ONONONO®,

Delta i omrdstningar och live Q&A

Powered by Powered by
Conference Manager J Conference Manager J
Advanced and easy Advanced and easy

Deltagarna har aven Bekraftelsekoden skickas Pinkoden anvands for
maojlighet att vara med i en till den angivna e-posten. snabb inloggning i appen
omrostning eller live Q&A framover.

utan att logga in.
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Conference Manager

Advanced and easy

Evenemangen nara till hands

Evenemangsoversikten ger deltagarna en fullstandig oversikt over alla evenemang som
de ar anmalda till. Evenemangen ar sorterade efter datum och kan oppnas med ett klick.

W] Klicka pa ett specifikt

evenemang for att oppna
dess detaljer.

Skandinavisk foretagsdag

support@conferencemanager.se

tors 16 nov » 10:00 - 20:00

Maj 2029

Konferens om samarbete och innovation

support@conferencemanager.se

fZ) ons 16 maj » 10:00 - 18:00

Klicka pa Evenemang i
navigationsfaltet for att oppna Juni 2029
eve n e m an gS OVE I’SI kte n. Workshop i erfarenhetsutbyte

support@conferencemanager.se

tors 14 juni « 12:00 - 20:00

November 2029

®

Omrostning och Q&A Instéliningar

() Registreringsinformation

Nar deltagarna oppnar ett evenemang fran
oversikten kan de se sina personliga Enkelrum

registreringsuppgifter samt det valda programmet, e
alternativ, boende och platsval.

¥ Biljett

Om evenemanget kraver en biljett kan den 6ppnas
genom att klicka pa den grona biljettikonen i det dvre
hogra hornet.

EVENEMANG CM EVENTS-APPEN SIDA 03
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Advanced and easy

Webbplatssidor

Nar deltagarna oppnar ett specifikt evenemang fran oversikten far de tillgang till
webbplatssidorna. Webbplatssidorna i appen aterspeglar den webbplats som har

skapats i Conference Manager. Beroende pa evenemangets innehall kan deltagarna se

WEBBPLATSSIDOR

sidor som program, deltagarlista, plats, material och mer.

|

Nitverkskonferens

@ Hongeve efen 268, 2930 Vi rusm, Danmark
|| @ tors1nov. 10:00- 1600

Klicka pa
Evenemangsinformation
for att komma at

webbplatssidorna.

Altarnatiy Min registrering

Deltagarkategori

Standard
@o

Personlig information

Swen

Svensson

support@conferencemanager.se

Exempel pa hur utvalda webbplatssidor visas i appen:

10:00 - 10:30
Ankomst och kaffe

10:30 - 11:00
Vilkomst och introduktion

11:00 - 12:30
Session: Din personliga
ndtverksstil

kontakter

W k h pEff kt
kommunikatio rof
sammanhan g

2]

11:00 - 12:30
Session: Att skapa meningsfulla |4

1230 - 13:00
Lunch och éppet ndtverkande

Program

Programfiler Deltagare
Session: Din personliga natverksstil
[ Material till sessionen pocx &,
BG | Bill Gates
Allmanna filer
VW | Vincent van Gogh
Material
B Information &

GG Galileo Galilei

WS | William Shakespeare

NM | Nelson Mandela

Ladda ner material

Deltagarlista

CM EVENTS-APPEN

SIDA 04



Conference Manager
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Live-interaktioner

Engagera publiken med omrostningar, quizzer och live Q&A-sessioner.
Som arrangor kan du starta sessionen pa en storbildsskarm sa att deltagarna kan folja
med. En unik atkomstnyckel genereras automatiskt och visas pa skarmen. Deltagarna
anger nyckeln pa sina enheter for att interagera i realtid.

Omrostning och Q&A Omrostning och Q&A

Ange nyckel for att delta ' Ange nyckel for att delta

4

F WwWer 1 by \
Conference Manager J

AAn

LR Delta via webblasare

Om vissa deltagare inte har tillgang till CM Events-appen kan de delta via webblasaren
pa sin enhet genom cmevents.dk.

LIVE-INTERAKTIONER CM EVENTS-APPEN SIDA 05



http://www.cmevents.dk/

Conference Manager

Advanced and easy

Omrostningar och quiz

Skapa interaktiva omrostningar eller quiz. Nar dessa stalls in i Conference Manager
kan du valja om poang ska aktiveras: med poang fungerar interaktionen som ett quiz
och utan poang fungerar samma upplagg som en omrostning.

Delta i omrostningen

Ange ett smeknamn for att delta

Sven

Du ar ansluten

Vantar pa att varden ska starta

1. Smeknamn 2. Start 3. Svar
Deltagarna maste forst En vantskdrm &r synlig Svaren skickas in genom
skriva in ett smeknamn tills du, som arrangor, att valja symbolen som

for att ga med. startar sessionen. motsvarar ett av

alternativen pa
storbildsskarmen.

VAD AR DEN STORSTA UTMANINGEN FOR DIG NAR DET GALLER NATVERKANDE?

100/500

(] Folj med pa storbildsskarmen

S O m arran gb r St\/ r d u Att starta det forsta samtalet

Att hitta personer med liknande intressen eller mal

omrostningen eller quizzen pa .
Att halla samtalet igang pa ett naturligt satt
StO rbi I d SS ké.rm e n . Att komma ihdg namn och ansikten i efterhand

Att folja upp efter evenemanget

Annat

OMROSTNINGAR OCH QUIZ CM EVENTS-APPEN SIDA 06



Live Q&A

Conference Manager

Advanced and easy

Du kan starta en interaktiv Q&A-session pa en storbildsskarm. Deltagarna kan skicka in
fragor och meddelanden anonymt fran sina enheter utan att stora presentationen.

Live Q&A

Vad ar en sak som
omedelbart forbattrar N
natverkande?

Stall din fraga... °

1. Meddelandeflode
Alla inskickade
meddelanden visas i
appen och pa
storbildsskarmen.

Alla inskickade meddelanden och
fragor visas pa storbildsskarmen.

LIVE Q&A

<« Live Q&A

Vad ar en sak som
omedelbart forbattrar ar
natverkande?

Vilka ar de mest effektiva satten att
folja upp efter evenemanget?

@ 9
\_ J
2. Skriv och skicka

Deltagarna skriver sina
fragor i textfaltet och
skickar dem fran sina

enheter.

wee 1234

Live Q&A

Vad dr en sak som
omedelbart forbattrar N
natverkande?

Vilka dr de mest effektiva
satten att folja upp efter T
evenemanget?

Stall din fréga... °

3. Behall overblicken
Egna meddelanden
visas i vitt, medan

andra deltagares

meddelanden visas i

blatt.

.. Vad ar en sak som omedelbart forbattrar natverkande?

Delta med hjalp
av var app

[ Folj med pa storbildsskarmen CM Events

eller pa

yrkesbakgrunder?

cmevents.dk

CM EVENTS-APPEN

Vilka &r de mest effektiva satten att fdlja upp efter evenemanget?

Vilka samtalsoppnare fungerar konsekvent bra dver olika branscher och

SIDA 07



Conference Manager

Advanced and easy

Rosta pa relevanta meddelanden

Under Q&A-sessionen kan deltagarna rosta pa de meddelanden de tycker ar
mest relevanta. Det ger dig som arrangor en snabb overblick over de mest
populara fragorna.

10.00 .|m
I &« Live Q&A

Vad dr en sak som
omedelbart forbattrar
natverkande?

10.00 .|m
I &« Live Q&A

Vad dr en sak som
omedelbart forbattrar
natverkande?

Vilka &r de mest effektiva
satten att folja upp efter N
evenemanget?

Vilka ar de mest effektiva
satten att folja upp efter N
evenemanget?

Vilka samtalsoppnare Vilka samtalsoppnare
fungerar konsekvent bra
over olika branscher och

yrkesbakgrunder?

fungerar konsekvent bra 6
over olika branscher och

yrkesbakgrunder?

/1\

Stall din fraga... Stall din fraga...

1. Las med 2. Rosta med ett klick

Deltagarna kan hitta de Roster lamnas genom att
meddelanden i flodet som klicka pa pilen pa det
de tycker ar mest relevanta. specifika meddelandet.

woe 1234 3
@

.. Vad dr en sak som omedelbart forbattrar natverkande?

Vilka ar de mest effektiva satten att folja upp efter evenemanget?
Delta med hjalp (1)

av var app (3

g Falj med pé storbildsskarmen CZIE‘:;T ::Lkeassbisgtjjizi;:;arefungerarkonsekvent bra dver olika branscher och
Alla roster visas med en tumme-
upp-ikon och antalet roster.

cmevents.dk

LIVE Q&A CM EVENTS-APPEN SIDA 08
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Installningar

Under fliken Installningar kan deltagarna logga ut, hantera sina installningar for pushnotiser
och fa tillgang till en FAQ om appen.
De kan ocksa lagga till flera e-postadresser, sa att alla evenemang de ar registrerade for
samlas pa ett stalle, aven om olika e-postadresser har anvants.

Sa har laggs flera e-postadresser till:

1. Installningar 2. Ange e-post 3. Verifieringskod
Tryck pa fliken Installningar Tryck pa Lagg till e-post och En kod skickas till den angivna
och valj Anslutna e- skriv in den e-postadress som e-postadressen. Ange koden
postadresser. ska laggas till. for att bekrafta dtkomsten.

10.00

& Mina e-postadresser

Instdllningar < Mina e-postadresser

PRIMAR E-POST PRIMAR E-POST

support@conferencemanager.se support@conferencemanager.se
Primar e-post Primar e-post
iy P s >
Be Ligg till e-post .
. & P Avbryt Bekrdfta kod
FAQ

Ange den 6-siffriga kaden som skickats till
exempel@conferencemanager.se

1 2 3 4 5 6

& Fel e-postadress?

Avbryt Lagg till e-post
1 2 3
ABC DEF
exempel@conferencemanager.se
4 5 6
GHI JKL MNO
Skicka verifieringskod 7 8 9
PQRS WXYZ
0 &

\ — y g —_— J

' Dina evenemang (6 ]
- Uppdaterad dversikt

Nar verifieringskoden har angetts uppdateras Globalt ekonomiforum
oversikten med de evenemang som ar (IR R
kopplade till den tillagda —
e-postadressen. Skandinavisk foretagsdag

support@conferencemanager.se

tors 16 nov = 10:00 - 20:00

INSTALLNINGAR CM EVENTS-APPEN SIDA 09
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	Engagera publiken med omröstningar, quizzer och live Q&A-sessioner.  Som arrangör kan du starta sessionen på en storbildsskärm så att deltagarna kan följa med. En unik åtkomstnyckel genereras automatiskt och visas på skärmen. Deltagarna anger nyckeln på sina enheter för att interagera i realtid.
	Omröstning och Q&A
	Tryck på Omröstning och Q&A för att öppna en omröstning, quiz eller live Q&A.

	Åtkomstnyckel
	Ange åtkomstnyckeln som visas på storbildsskärmen
	Delta via webbläsare Om vissa deltagare inte har tillgång till CM Events-appen kan de delta via webbläsaren på sin enhet genom cmevents.dk.


	Omröstningar och quiz
	Skapa interaktiva omröstningar eller quiz. När dessa ställs in i Conference Manager kan du välja om poäng ska aktiveras: med poäng fungerar interaktionen som ett quiz och utan poäng fungerar samma upplägg som en omröstning.
	1. Smeknamn Deltagarna måste först skriva in ett smeknamn för att gå med.
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	Följ med på storbildsskärmen Alla inskickade meddelanden och frågor visas på storbildsskärmen.
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	Under Q&A-sessionen kan deltagarna rösta på de meddelanden de tycker är mest relevanta. Det ger dig som arrangör en snabb överblick över de mest populära frågorna.
	1. Läs med Deltagarna kan hitta de meddelanden i flödet som de tycker är mest relevanta.
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	Under fliken Inställningar kan deltagarna logga ut, hantera sina inställningar för pushnotiser och få tillgång till en FAQ om appen.  De kan också lägga till flera e-postadresser, så att alla evenemang de är registrerade för samlas på ett ställe, även om olika e-postadresser har använts.
	Så här läggs flera e-postadresser till:
	Uppdaterad översikt När verifieringskoden har angetts uppdateras översikten med de evenemang som är kopplade till den tillagda  e-postadressen.
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