Conference Manager
Advanced and easy

CM Exhibition-appen

Deltagarregistrering

Introduktion

CM Exhibition-appen ar ett snabbt och effektivt verktyg for att registrera deltagares
programpunkter och valda tillval vid evenemang som hanteras i Conference Manager.



Conference Manager

Advanced and easy

Deltagarregistrering

CM Exhibition-appen gor det enkelt att registrera deltagare for deras valda
programpunkter och tillval under ett evenemang. Skanna bara en deltagares QR-kod
eller streckkod, eller sok efter deras namn for att kontrollera att de har tillgang till de

specifika sessionerna eller tillvalen.

Denna introduktion gar igenom:

Hur du loggar in med din mobilnyckel

Om du ar arrangor hittar du mobilnyckeln under Extern inloggning i Conference Manager
— klicka har for att lasa hur du skapar en mobilnyckel.
Om du ar partner som hjalper arrangoren far du mobilnyckeln via e-post fran arrangoren.

Hur du registrerar deltagarnas valda punkter

Registrera deltagare baserat pa deras schemalagda program eller valda tillval for att
sakerstalla att de har tillgang till de specifika punkterna.

Borja med att ladda
ner CM Exhibition-
appen.
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https://cmacademy.events/sv/knowledge-base/fa-en-mobilnyckel-till-cm-exhibition/
https://apps.apple.com/se/app/cm-exhibition/id1030265944
https://play.google.com/store/apps/details?id=dk.conferencemanager.exhibition&hl=sv
https://apps.apple.com/se/app/cm-exhibition/id1030265944
https://play.google.com/store/apps/details?id=dk.conferencemanager.exhibition&hl=sv

Conference Manager

Advanced and easy

Logga in och skanna

Q Ange mobilnyckeln och ga till Registreringar

1: Ange mobilnyckeln pa inloggningsskarmen och klicka pa Login.
2: Klicka pa Registrations i oversikten for att se programpunkter och alternativ.
3: Registrera deltagare utifran deras schemalagda program eller valda alternativ.

Arrangorer hittar
mobilnyckeln under Extern
inloggning i Confference
Manager.

Partner fdr mobilnyckeln
via e-post.

Biljetter
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Overview

Cenference Manager Event
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Oversiktssidan visar alla
funktioner som ar
tillgangliga for dig. Dessa
kan variera beroende pd
vilka behérigheter din
mobilnyckel har.

Skanna deltagarnas biljetter for att snabbt

registrera deras

punkter.

Deltagarna kan komma at sin biljett i CM
Events-appen eller i sitt bekraftelsemejl.

LOGGA IN OCH SKANNA
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Registreringspunkter kan
endast registreras om din
mobilnyckel har de
nodvandiga
behérigheterna.
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Alternativ och program

Registrera deltagare utifran deras alternativ och programpunkter.

= Lista over punkter Registrering
Anvand skannern
eller sok manuellt i
sokfaltet for att
registrera
deltagarnas punkter.

Klicka pa Options
eller Programme och
valj den bokade punkt
du vill registrera.

Antal

- | Om en deltagare kan valja flera antal av ett alternativ
kan du ange onskat antal vid registreringen.
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