
CM Exhibition-appen är ett snabbt och effektivt verktyg för att skanna leads vid
evenemang som administreras med Conference Manager.

Introduktion

CM Exhibition-appen
Lead scanning



🔑 Hur du loggar in med din mobilnyckel
Du får ett e-postmeddelande från arrangören med dina inloggningsuppgifter,
inklusive din mobilnyckel.

📷 Hur du skannar leads
Registrera leads genom att skanna deltagarnas unika QR-kod eller streckkod.

📝 Hur du administrerar dina leads
Lägg till kommentarer under evenemanget och ladda ner din samlade lista med
leads efteråt.
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Börja med att ladda
ner CM Exhibition-

appen.

SIDA 01

CM Exhibition-appen gör det enkelt att samla in och administrera leads under ett
evenemang. Skanna en deltagares QR-kod eller streckkod, lägg till kommentarer och få

efteråt tillgång till en samlad översikt över dina leads.

Lead scanning

Denna introduktion går igenom:

https://apps.apple.com/se/app/cm-exhibition/id1030265944
https://play.google.com/store/apps/details?id=dk.conferencemanager.exhibition&hl=sv
https://apps.apple.com/se/app/cm-exhibition/id1030265944
https://play.google.com/store/apps/details?id=dk.conferencemanager.exhibition&hl=sv


Logga in och skanna

✅ Ange mobilnyckeln och gå till Lead scanning
1: Ange mobilnyckeln på inloggningsskärmen och klicka på Login.
2: Klicka på Lead scanning i översikten.
3: Skanna deltagarens QR-kod eller streckkod för att registrera en lead.

Ange mobilnyckeln från e-
postmeddelandet du har
fått från arrangören.

LOGGA IN OCH SKANNA SIDA 02

Översikten visar alla
funktioner som är
tillgängliga för dig. Dessa
kan variera beroende på
din mobilnyckels
behörigheter.

Tillåt kameraåtkomst för
att skanna QR-koder eller
streckkoder, eller ange
deltagar-ID manuellt för
att lägga till en lead.
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Skanna leads

👥 Registrerade leads📷 Skanningsområde

Se en lista över alla
registrerade leads
direkt i appen.

Skanna deltagarens
personliga QR-kod eller

streckkod, eller ange
deltagar-ID för att
registrera en lead.

SKAN LEADS SIDA 03

Skanna deltagarnas QR-koder eller streckkoder för att samla in leads och få
en översikt över dina interaktioner. Alla leads visas direkt i appen, så att du

alltid har en uppdaterad överblick.

Svep listan upp eller ner
för att visa eller minimera

skanningsområdet.

Tänd ficklampan högst
upp till höger för att

underlätta skanning i
mörka miljöer.
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Lägg till kommentarer till dina leads

💬 Lägg till kommentar👤 Välj lead

Klicka på Add för att
lägga till en kommentar
till din lead.

Välj en lead från
listan för att
öppna detaljvyn.

LÄGG TILL KOMMENTARER TILL LEADS SIDA 04

Efter evenemanget kan
du exportera en lista
över alla dina leads och
kommentarer.

Lägg till kommentarer till dina leads för att komma ihåg viktiga detaljer och
följa upp mer effektivt efter evenemanget.
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Ladda ner din leadsamling
Logga in med ditt inlogg i en webbläsare för att ladda ner din leadsamling.

1. Hitta inloggningsuppgifter
Öppna det e-postmeddelande du har

fått från arrangören.
 Klicka på länken för att gå till

inloggningssidan.

2. Logga in
Ange ditt användarnamn och
lösenord som du har fått i e-

postmeddelandet och logga in. Du
blir ombedd att skapa och bekräfta

ett nytt lösenord.

4. Ladda ner leads
Klicka på Excel-ikonen vid

Leadregistreringar för att ladda ner
hela listan.

LADDA NER LEADSAMLING SIDA 05

3. Konfigurera autentiseringsapp
Följ anvisningarna för att konfigurera
tvåfaktorsautentisering med hjälp av

en autentiseringsapp.

Kära John Johnson
Detta är dina inloggningsuppgifter. Använd dem för att få tillgång
till CM Exhibition-appen och för att ladda ner din leadsamling efter
evenemanget.

Du får tillgång via nedanstående länk och inloggningsuppgifter: 
Användarnamn: John Johnson
Lösenord: 1234
Mobilnyckel: xyc20
Länk: Länk

Leadregistreringar
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ABCD 1234 ABCD 1234 ABCD 1234 ABCD 1234

Eller kopiera följande nyckel och klistra in den i din valda autentiseringsapp.

2.Lägg till nyckeln i autentiseringsappen:

1.Ladda ner och installera en autentiseringsapp (t.ex. Google Authenticator eller Microsoft Authenticator)

Konfigurera autentiseringsapp

Skanna följande QR-kod från din autentiseringsapp.

Listor Listor
Följ dessa steg:


